


一、 部门基本情况

( 一 ) 部 门职 能 。

区综合办公室主要工作职责：

( 1 ) 贯彻落实党中央关于文电、 会务、 信 息、 接待、

和要求

机要、 保密、 国家安全、 政策研究、 档案、 督查督办、 全

面深化改革、 宣传、 意识形态、 统战、 民族宗教、 台港澳事

务、外事侨务等工作的方针政策和决策部署。

(2) 负责区党工委、 管委会的文电处理工作， 负责起

草区党工委、 管委会重要文件、 重要报告和区党工委、 管委

会主要领导同志的文稿。 负责收集、 综合、 整理政务信息。

负责区党工委、 管委会值班管理、 档案管理等工作，

(3) 承办区党工委、 管委会会议， 负责区大型会议、

重大活动的组织安排， 负责区党工委、 管委会领导同志参加

政务活动和公务接待等组织安排和服务工作， 负责国家、省、

市领导来区检查、 指导、 考核工作及其他省、 市、 县(区)领

导来我区参观考察的接待工作，协助各机构做好有关上级视

察、 检查及调研的接待工作。

(4) 围绕开发区高质量发展和区党工委、 管委会的重

要工作组织开展调查研究， 提出意见和建议 。

( 5 ) 负责机要密码和保密工作，依照保密法规开展保

密行政执法工作， 负责监督、 检查保密法规在本区的实施情

况，查办泄密事件 。

(6) 协调督促有关方面落实关于国家安全工作的部署

。
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新的社会阶层代表人士。 负责联络工商联工作。

( 16) 完成区党工委、 管委会和上级部门交办的其他任

务。

1. 年度总体工

( 17) 有关国有资产管理职责分工， 综合办公室负责区

各机构的办公用房、 公务用车国有资产里，负责制定区各机

构办公用房、 公务用车国有资产管理具体制度和办法并组

织实施， 财政国资金融局负责制定区国有资产管理制度，

并负责组织实施和监督检查；负责国有文化资产的配置、处置

、收益 、收购对外投资、 出租、 出借、 担保等事项审批工作。

区各机构按规定负责所属事业单位及有关机构的国有资产管

理。 (二 ) 年 度总体工作和重点工作任务 。

作

( 1 )立足中枢位置和工作实际，强化办公室干部队伍“高

起点谋事、高效率干事”的能力建设，不断提升“四服务”水平。

(2) 牢记并践行习近平总书记对新时代办公厅工作作

(3 ) 强化政治担当，扛起政治责任， 主动承接机构调

整后的新职能，建立优化相关内设工作组沟通协调机制，确

保了办公室始终保持高效运转局面， 不断拓展改革创新领

域

出的重要指示精神，发扬“5+2”“白+黑”连续作战的作风，扎

扎实实做好办公室分内事，不断提升综合保障能力。

。

(4) 坚持以干部队伍思想政治、 业务素能建设为出发

点和落脚点， 倾力打造团结务实、 高效协作、 纪律严明的坚

强集体 。
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+”、 禁毒宣传等文明实践活动； 推出“惠新风”道德评议主题

系列活动5场次， 新获评“惠州好人”8人 、“广东好人”2人 ，

区好人宣讲队荣获“2023年全市基层理论宣讲先进集体”。

(三) 部门整体支出绩效目标。

全面落实“四服务”这一主责主业，保障了区党工委 、 管

委会各项工作平稳高效运转，强化办公室干部队伍“高起点谋

事、 高效率干事”的能力建设，不断提升“四服务”水平。

(四) 部门整体支出情况。

1. 决算收支情况

全年总收入13,701.04万元， 一般公共预算财政拨款收

入13,124.69万元，占总收入比重95.79%; 政府性基金预算

财政拨款收入 576.05万元，占总收入比重4.20%。2023年总

收入为 10,696.11 万元 ，今年比去年增加 3,004.93万元，

28.09%, 增加的主要原因是本年度单位机构改革，并入多个

单位 。

2.按照支出功能科目分类，具体如

全年总支出13,805.49万 元， 一般公共预算财政拨款支

出 13,229.31 万元，占总支出比重95.83%; 政府性基金预算

财政拨款支出 576.05万元，占总收入比重4.17%。 2023年

总支出为 10,530.78万元， 今年比上年增加 3,274.71 万元，

降 比31.10%, 增加的主要原因是本年度单位机构改革，并

入多个单位。

下

单位： 万元

支出功能分 本年支出
科目名称 基本支出 项目支出

合计类科目代码
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